Létszam és eréforras’

1. szamu melléklet

Bels ellendr kdzszolgalati | Sajat ersforras|  Kiilsd sy Sty
. ban’ 5sszesen szolaaltats’ eréforras Eréforras
Jogviszony 9 0sszesen 0sszesen
Helyi dnkormanyzat
terv tény terv tény . . L L
©0101) | (12.31) | (©01.01) | (12.31) terv tény terv tény terv tény terv tény
betdltendS rendelkezesre ellenéri na f6 ellenéri na ellenéri na
allashely (f6)* | all6 16tszam (f6)* . o o
Helyi 6nkormanyzat 6sszesen (l.+ll.) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1,00 0,00] 58,00 0,00] 58,00
I.|[Kisbér Varos Onkormanyzata 1,00 58,00 0,00 58,00
Il.|Iranyitott szervek dsszesen 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1.|[Iranyitott kéltségvetési szerv neve] 0,00 0,00
2.|[Iranyitott kbltségvetési szerv neve] 0,00 0,00
3.|[lranyitott kéltségvetési szerv neve] 0,00 0,00
n.|[Iranyitott kbltségvetési szerv neve] 0,00 0,00

1 A részmunkaid8s foglalkoztatottak vagy a téredék évben foglalkoztatott ellenérok
esetében (sajat és kilsé eréforras esetén is) az atlagos netté munkaidéhdz képest
idéaranyosan fére vetitve két tizedes jegyre kerekitve kérjik feltlintetni a létszamot és
ezzel 6sszhangban kell kiszamitani az ellendri napok szamat, amelyet viszont egész
szamra kérunk kerekiteni.

Vegylnk egy példat! 215 az atlagos nettdé munkaidd, 1 kolléga heti 30 6ras
foglalkoztatasa, azaz hatéras részmunkaidé esetén 0,75 f6 (6 6ra /8 6ra), illetve 161
ellenéri nappal (215 x 0,75) szdmolhatunk.

2 Bels6 ellendrzési vezetdi, belsé ellendrzési feladatot ellaté személy kormanyzati
szolgalati, kdzszolgalati, kbzalkalmazotti, szolgélati, igazsagugyi alkalmazotti
jogviszonyban, stb. (a tovabbiakban egytuttesen: kdzszolgalati jogviszony).

3 Klls6 szolgaltatd: kapacitas kiegészités, specialis szakértelem vagy a bels6
ellenérzési tevékenység teljeskorl ellatasa (Bkr. 16. §).

4 A betoltend6 allashely és a rendelkezésre all6 létszam egyiittes 6sszege adja a
szervezeti egységnél foglalkoztathaté ellenérok szamat.



Ellenérzések’

2. szamu melléklet

Ellenéri Ellendri napok
Szabalyszerlségi ellendrzés Pénzigyi ellenérzés Rendszerellenérzés Teljesitmény-ellenérzés Informatikai ellenérzés Utdellenérzés? Ellenérzések 6sszesen napok osszesen
Osszesen ellenérzé oszlop
Helyi 6nkormanyzat
terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény terv tény
b sajat ellnaenb'ri kils6 ellfnﬁri db sajat ellendri | kilsé ellendri db sajat ellendri | kilsé ellendri db sajat ellendri | kilsé ellendri db sajat ellendri | kils6 ellendri db sajat ellendri | kdilsé ellendri db sajat ellendri | kdilsé ellendri ellendri nap ellenéri nap
nap’ nap nap nap nap nap nap nap nap nap nap nap nap nap

____|Helyi 6nkormanyzat 6sszesen (l.+Il.) 0,00/ 5,00/ 000f 0,00/ 000 3600/ 000f 0,00f 000/ 0,00 000 000 000 300 000f 000f 000 2200f 000f 0,00 000/ 0,00 000 000 000 000 000 000/ 000f 000f 000f 000 000f 0,00 000/ 000 000 800 000 000 000 5800 0,00 5800 0,00 58,00
|__L|Kisbér Varos Onkormanyzata 0,00 500] 0,00 000] o000 3600[ 000] 0,00 000 000 000[ 0,00] 000 300 000] o000[ 0,00 22,00 000 000] 000[ o000[ o000[ 0,00 000 000 o000[ o000[ 000] 000 000 000 o000[ 000] 000 0,00 000] 800[ 000[ 0,00] 0,00 5800 000] 58,00 0,00 58,00
| _a)|Eves Ellenérzési Terv alapjan 0,00 5,00 0,00 000 000 3600[ 000] 0,00 000 000 000[ 0,00] 000 300 000] 000[ 0,00 22,00 0,00 0,00 000[ o000[ o000[ 0,00 000 000f o000[ o000[ 000 0,00 000 000 o000[ o0,00[ 000 0,00 000] 800[ 000[ 0,00] 0,00 5800 000] 5800 0,00 58,00
aa)|Sajat szervezetnél 5,00 36,00 3,00 22,00 0,00/ 8,00/ 000 0,00 000f 5800/ 0,00/ 5800 0,00 58,00
ab)|Iranyitott szerveknél (iranyitoként végzett) 0,00| 0,00) 000} 0,00 000/ 0,00 000 0,00 0,00 0,00
ac) |Eqvéb ellendrzések® 0,00( 0,00 0,00 0,00 000[ 000 0,00 0,00 0,00 0,00
b) | Soron kiviili kapacitas® - p . - . 0,00 0,00 0,00{ 0,00] 0,00 0,00 0,00
|__Il.|Irdnyitott szervek osszesen 0,00 0,00/ 000f 0,00/ 000 0,00 000/ 0,004 000/ 000 000 000 000 000 000f 000f 000f 000f 000f 000 000f 000 000 000 000 0,00 0,00 0,00/ 000/ 0,00/ 000f 0,00f 000/ 000f 000/ 000 000/ 000 000 000 000 0,00 0,00 0,00
1.|[Iranyitott kéltségvetési szerv sszesen] 0,00/ 0,00/ 000f 0,00/ 000 0,00/ 000f 0,00/ 000/ 0,00 000 000 000 000/ 000f 0,00f 000f 000f 000f 000f 000f 0,00 000 000 000 0,00 0,00/ 000/ 0,00/ 000f 0,00/ 000f 0,00 000f 0,00/ 000 000 000 000 000 000f 000f 000 0,00 0,00

| aa)|Saijat szervezetnél 0,00| 0,00/ 000} 0,00 000/ 0,00 000 0,00 0,00 0,00
ab)|Iranyitott szerveknél 0,00| 0,00/ 000} 0,00 000/ 0,00 000 0,00 0,00 0,00
ac) |Eqvéb ellendrzések® 0,00( 0,00/ 0,00 0,00 000[ 000 0,00 0,00 0,00 0,00
b)[Soron kiviili kapacitas® o - . - 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00 0,00 0,00
2.|[Iranyitott kéltségvetési szerv sszesen] 0,00 i 0,00 0,00 0,00 0,00 Y 0,00 0,00/ 000/ 0,00/ 000f 0,00/ 000f 0,00f 000f 0,00 000/ 0,00 000 000 000 0,00 0,00 0,00

| aa)|Saijat szervezetnél 0,00| 0,00) 000 0,00 000/ 0,00f 000 0,00 0,00 0,00
ab)|Iranyitott szerveknél 0,00| 0,00) 000 0,00/ 000/ 0,00 000 0,00 0,00 0,00
ac) |Eqvéb ellendrzések® 0,00{ 0,00 0,00 0,00 000[ 000 000 0,00 0,00 0,00
b) | Soron kiviili kapacitas® o . - . 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00 0,00 0,00
3.|[Iranyitott kéltségvetési szerv sszesen] 0,00| 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 000/ 0,00/ 000f 0,00f 000f 0,00/ 000f 0,00 000/ 0,00 000 000 000 0,00 0,00 0,00

| aa)|Saijat szervezetnél 0,00| 0,00 000} 0,00/ 000/ 0,00 000 0,00 0,00 0,00
ab)|Iranyitott szerveknél 0,00| 0,00) 000} 0,00 000/ 0,00 000 0,00 0,00 0,00
ac) |Eqvéb ellendrzések® 0,00{ 0,00 0,00 0,00 000[ 000 0,00 0,00 0,00 0,00
b) | Soron kiviili kapacitas® ¥ . . - . 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00 0,00 0,00
n.|/lrényitott kéltségvetési szerv 6sszesen] 0,00/ 0,00/ 0,00{ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 000/ 0,00/ 000f 0,00f 000/ 0,00f 000f 0,00 000/ 0,00 000 000 000 0,00 0,00 0,00

| aa)|Saijat szervezetnél 0,00| 0,00) 000} 0,00 000/ 0,00 000 0,00 0,00 0,00
ab)|Iranyitott szerveknél 0,00| 0,00] 000} 0,00 000/ 0,00f 000 0,00 0,00 0,00
ac) |Eqvéb ellendrzések® 0,00( 0,000 0,00] 0,00 000[ 000 0,00 0,00 0,00 0,00
b) | Soron kiviili kapacitas® - 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00 0,00 0,00

1

~

IS

o

o

Az ellendrzés darabszamat amennyiben el6z6 évrél athizodo ellendrzésrél van sz, illetve ha az ellenérzés adott
évben nem kerlilt lezérasra, a kapacitas szazalékanak aranyaban kell megadni legfeljebb 1 tizedes pontossaggal.
Ezzel 6sszhangban kell kiszamitani az ellenéri napok szamat, amelyet viszont egész szamra kériink kerekiteni.

Az intézkedések nyomon kovetése érdekében elrendelt ellendrzés, amelynek célja, hogy a belsé ellenérzés
bizonyossagot szerezzen az elfogadott intézkedések végrehajtasarol, vagy arrél a tényrél, hogy ha az ellenérzétt
szerv, illetve az ellendrzétt szervezeti egység vezetdje nem, vagy nem az elfogadott intézkedésnek megfeleléen
hajtja végre az intézkedéseket, tovabba meggy6zddni arrdl, hogy a végrehajtott intézkedésekkel a megallapitott
kockazat ténylegesen megsz(int vagy a kockazati tiréshatar ala csokkent.

Sajat ellendri napok szama: kdzszolgalati jogviszonyban 4ll6 belsé ellenérok kapacitasa.

Kiilsé ellenéri napok szama: kapacitas kiegészités, specidlis szakértelem vagy a belsé ellendrzési tevékenység
teljeskord ellatasa (Bkr. 16. §).

Az aa) és ab) pontokba nem besorolhatd, pl. nem koltségvetési szervnél végzett ellendérzések. PI. Zrt.-nél, Nonprofit
Kft.-nél, alapitvanynal végzett ellenérzés.

Soron kiviili az az ellenérzés, amelynek targya konkrétan nem hatarozhaté meg elére, de a tervben kapacitast
terveznek ra. Fontos arra figyelni, hogy az aa), ab) és ac) pontban feltiintetett adatok és a b) pontba beirt adat
kozott ne legyen atfedés.Soron kiviili ellendrzés kapacitasat a tervezéskor a b) sor és AO vagy AQ oszlopok
metszeiben kérjlik szerepeltetni.

A tény oszlopok és az aa) - ac) sorok metszetének celldiban azokat az ellenérzéseket kérjik feltiintetni, amelyek az
adott évi tervben szerepeltek és végrehajtottak cket.
A tény oszlopok és a b) sorok metszeteiben a felhasznalt soron kiviili kapacitast kérjik feltiintetni.




Tevékenységek

3. szamu melléklet

Ellen6rzések tsszesen' Tanacsadas Képzés Egyéb tevékenység? SaJ"a t kapaC|3tas KuI"so kapacitas IfapaCItas
0osszesen 0osszesen osszesen
Helyi 6nkormanyzat
terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény terv tény terv tény terv | tény
sajat ellendri | kulsé ellendri | sajat ellenéri | kilsé ellendri | sajat ellenéri | kllso ellendri | sajat ellendri | kulsé ellenéri . s ol . .
5 6 7 sajat ellendri nap kilsé ellenéri nap ellenéri nap
nap nap nap nap nap nap nap nap

L EPEI ST BN {5 0,00 0,00/ o000 5800 o000/ 000 o000 000 o000 o000 000 o000 000 o000 000 200 0,00 0,00 0,00 58,000 0,00 58,00
I.|Kisbér Varos ®Onkormanyzata 0,00/ 0,00 0,00] 58,00 000 0,000 000 000 000 0,00 000 000 000 0,00 000 200 0,00 0,00 0,00/ 58,00 0,00] 58,00
a)|Eves Ellenérzési Terv alapjan 0,00 0,00 0,00] 58,00 000 0,000 000/ 0,00 000 0,000 000 000 000 0,00 000 200 0,00 0,00 0,00 58,00 0,00] 58,00
aa)|Sajat szervezetnél 0,00 0,00 0,00] 58,00 0,00 0,00 0,00 58,00 0,00] 58,00
ab)|lranyitott szerveknél (iranyitoként végzett) 0,00/ 0,00/ 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00/ 0,00
ac)|Egyéb ellenbrzések 0,00/ 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00
b)[Soron kiviili kapacitas 0,00 0,000 0,00 0,00] e e e e e 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00
11.[Iranyitott szervek 6sszesen 0,00/ 0,00 0,00 0,00 000 0,000 000] 0,00 000 0,000 000] 000 000 0,00 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,000 0,00[ 0,00
1.|[Irényitott kéltségvetési szerv Gsszesen] 0,00l 0,00 0,00] 0,00 000 0,000 000 000 000 0,00 000 000 000 0,00 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00
aa)|Sajat szervezetnél 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00
ab)|Iranyitott szerveknél 0,00/ 0,00/ 0,00] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00
ac)|Egyeb ellenbrzések 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00
b)|Soron kiviili kapacitas® 0,00 0,00 0,00 0,00] e g g g g g 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00
2.|[Iranyitott kbltségvetési szerv 6sszesen] 0,00/ 0,00 0,00 0,00 000 0,000 000/ 000 000 0,000 000/ 000 000 0,000 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00
aa)|Sajat szervezetnél 0,00/ 0,00 0,00] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00
ab)|Iranyitott szerveknél 0,00 0,00 0,00] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00
ac)|Egyéb ellenbrzések 0,00 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00
b)|Soron kiviili kapacitas® 0,00 0,00 0,00 0,00] e e "l "l "l e 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00[ 0,00
3.|[Iranyitott kbltségvetési szerv 6sszesen] 0,00/ 0,00 0,00 0,00 000 0,000 000/ 000 000 0,000 000/ 000 000 0,00 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00
aa)|Sajat szervezetnél 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00
ab)|Iranyitott szerveknél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00
ac)|Egyéb ellenbrzések 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00
b)|Soron kiviili kapacitas® 0,00 0,00 0,00 0,00] e e "l "l "l e 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00[ 0,00
n.|[lIranyitott kéltségvetési szerv ésszesen] 0,00/ 0,00 0,00 0,00 000 0,000 000/ 0,00 000 0,00 000/ 000 000 0,00 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00
aa)|Sajat szervezetnél 0,00/ 0,00 0,00] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00
ab)|Iranyitott szerveknél 0,00/ 0,00/ 0,00] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00
ac)|Egyéb ellenbrzések 0,00/ 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00
b)|Soron kiviili kapacitas® 0,00 0,000 0,00 0,00 i "l "l e 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00[ 0,00

1 2. sz. mellékletrél hivatkozva. Az itt olvashaté adatoknak meg kell egyezniiik a 2. sz. melléklet AO-AR oszlopokban
talalhat6 adataival. Ezek a cellak hivatkozasokat, képleteket tartalmaznak, melyeket kériink nem felilirni (kivéve a
sorok masolasa miatti Gjra-képletezés szilkségessége esetén).

2 Egyéb tevékenység pl. a belsé ellenérzési vezetd nem ellendrzési feladatai, teljesitményértékelés, onértékelés,
éves ellendrzési jelentés elkészitése, egyéb adminisztrativ feladatok.

3 Ellendrzésre, tanacsadasra, képzésre és egyéb tevékenységre forditott sajat kapacitas 6sszesen. Az itt megjelend
adatoknak 6sszhangban kell allniuk az 1. sz. mellékletben a G-H oszlopokban megadott Iétszam és eréforras
adatokkal.

4 Ellenérzésre, tanacsadasra, képzésre és egyéb tevékenységre forditott kilsé kapacitas 6sszesen. Az itt megjelend
adatoknak 6sszhangban kell allniuk az 1. sz. mellékletben a K-L oszlopokban megadott Iétszam és eréforras
adatokkal.

5 A tanacsadas sajat ellendri napok szama. A tanacsadas ellenéri nap a belsé ellenérzési tevékenyseg ellatasahoz

kapcsol6dd, azonban nem ellenérzésre forditott kapacitas.

6 A tanacsadas kuls6 ellendri napok szama kulsé szolgaltaté megbizasa esetén a bels6 ellendrzési tevékenység
ellatasahoz kapcsol6dd, azonban nem ellendérzésre forditott kapacitas.

7 Amennyiben a belsé ellendrzési tevékenységet teljeskorlien kilsé szolgaltatd latja el, akkor az altala elvégzett
képzést itt sziikséges megjeleniteni.

8 Soron kivuli az az ellenérzés, amelynek targya konkrétan nem hatarozhaté meg elére, de a tervben kapacitast
terveznek ra. Fontos arra figyelni, hogy az aa), ab) és ac) pontban feltlintetett adatok és a b) pontba beirt adat

kozott ne legyen atfedés.

Kapacitas
osszesen
ellendrzé oszlop
terv tény

ellendri nap
0,00 60,00
0,00 60,00
0,00 60,00
0,00 58,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00




Intézkedések megvaldsitasa’
kiils6 ellenérzés javaslatai alapjan

4a. szamu melléklet

El628 év(ek)rdl

fbe 2 4z Targyévi Ebbél Megvalésitasi
- , athuzodo _y - . 4 .
Helyi 6nkormanyzat " .., | intézkedések® | végrehaijtott arany
intézkedések
db’ %

Helyi dnkormanyzat 6sszesen (l.+ll.) 0 0 #ZEROOSZTO!
I.|Kisbér Varos Onkormanyzata 0 0 #ZEROOSZTO!
IL.|Irdnyitott szervek 6sszesen 0 0 #ZEROOSZTO!
1.|[Iranyitott kéltségvetési szerv neve] #ZEROOSZTO!
2.|[Iranyitott kéltségvetési szerv neve] #ZEROOSZTO!
3.|[Iranyitott kéltségvetési szerv neve] #ZEROOSZTO!
n.|[Irényitott kéltségvetési szerv neve] #ZEROOSZTO!

1 Csak beszamolashoz!
2 P|: targyévben jart le a hatarideje; uj felel6s kijelolésével egyidejlileg Uj
hataridé kerult kitlizésre; stb.

3 Targyévben jévahagyott intézkedések, amelyeknek targyév december 31-ig

lejart a hatarideje.

4 Nem tekinthet6 végrehajtott intézkedésnek a mar megkezdett, de még
folyamatban Iévé megvaldsitas, amelyek igy a kdvetkez6 évre huzddnak at.

5 Amennyiben egy intézkedés tobb szervezeti egységet érint, mas-mas
felelssel, akkor mar a nyilvantartasban kalon-kalon intézkedésként
sziikséges feltlintetni.




Intézkedések megvaldsitasa’
belsé ellendrzés javaslatai alapjan

4b. szamu melléklet

El628 év(ek)rdl

fbe 2 4z Targyévi Ebbél Megvalésitasi
- , athuzodo _y - . 4 .
Helyi 6nkormanyzat " .., | intézkedések® | végrehaijtott arany
intézkedések
db’ %

Helyi dnkormanyzat 6sszesen (l.+ll.) 0 0 #ZEROOSZTO!
I.|Kisbér Varos Onkormanyzata 0 0 #ZEROOSZTO!
IL.|Irdnyitott szervek 6sszesen 0 0 #ZEROOSZTO!
1.|[Iranyitott kéltségvetési szerv neve] #ZEROOSZTO!
2.|[Iranyitott kéltségvetési szerv neve] #ZEROOSZTO!
3.|[Iranyitott kéltségvetési szerv neve] #ZEROOSZTO!
n.|[Irényitott kéltségvetési szerv neve] #ZEROOSZTO!

1 Csak beszamolashoz!
2 P|: targyévben jart le a hatarideje; uj felel6s kijelolésével egyidejlileg Uj
hataridé kerult kitlizésre; stb.

3 Targyévben jévahagyott intézkedések, amelyeknek targyév december 31-ig

lejart a hatarideje.

4 Nem tekinthet6 végrehajtott intézkedésnek a mar megkezdett, de még
folyamatban Iévé megvaldsitas, amelyek igy a kdvetkez6 évre huzddnak at.

5 Amennyiben egy intézkedés tobb szervezeti egységet érint, mas-mas
felelssel, akkor mar a nyilvantartasban kalon-kalon intézkedésként
sziikséges feltlintetni.




